
  

 

 

 

 

 

 

คูมือการใหบริการ  

งานทะเบียนพาณิชย  
  

  

 

 

งานจัดเก็บรายได้ กองคลัง 
เทศบาลต าบลเจริญราษฎร์ อ าเภอแม่ใจ  จังหวัดพะเยา    

 

 



 
ชื่อกระบวนงานจดทะเบียนพาณิชย(การจดทะเบียนตั้งใหม) 

 
                   ในระบบจัดเก็บและบริการขอมูลทะเบียนพาณิชย เริ่มตั้งแตผู รับบริการแจงความประสงค
จดทะเบียนพาณิชยโดยนําแบบคําขอจดทะเบียนพาณิชย ใหกรอก จากนั้นจึงจะเริ่มเขาสูกระบวนงานทีj ๑ : 
กระบวนงานจดทะเบียนพาณิชยโดยเริ่มตั้งแต การรับแบบคําขอ จดทะเบียนพาณิชย (แบบ ทพ.) ตรวจสอบ 
เอกสารและสอบถามขอมูลของกิจการ ประกอบการพิจารณาขอเท็จจริง ในการจดทะเบียนพาณิชยแลวจึงเขาสู
กระบวนงานที่ ๒ : กระบวนงาน ระบบจัดเก็บและบันทึกขอมูลทะเบียน พาณิชยเปนการบันทึกขอมูลจากแบบคํา 
ขอจดทะเบียนพาณิชย (แบบ ทพ.) เขาสูเว็บไซตระบบงานทะเบียนพาณิชย กรมพัฒนาธุรกิจการคา กระทรวง 
พาณิชยแลวจึงเขาสูกระบวนงานที่ ๓ : กระบวนงานตรวจสอบขอมูลความถูกตอง ออกใบสําคัญทะเบียนพาณิชย
และพิมพใบทะเบียนพาณิชยแลวจึงเขาสูกระบวนงานที่ ๔ : กระบวนงานนําเสนอ ใบทะเบียนพาณิชยที่จัดพิมพให
นายทะเบียนพาณิชยเพ่ือลงนาม และนําจายใบทะเบียนพาณิชยพรอมใหตรวจสอบ ขอมูล ความถูกตองอีกครั้ง    
ซึ่งในกระบวนงานตาง ๆ ที่กลาวมามีรายละเอียดดังตอไปนี้                 

       กระบวนงานที่ ๑ : กระบวนงานจดทะเบียนพาณิชยโดยเริ่มตั้งแตการรับแบบคําขอจด ทะเบียน 
พาณิชย (แบบ ทพ.) ตรวจสอบเอกสารและสอบถามขอมูลของกิจการประกอบการพิจารณา ขอเท็จจริงในการ  
จด ทะเบียนพาณิชยพรอมตรวจสอบเอกสารประกอบการพิจารณาโดยละเอียด                   
          กระบวนงานที่ ๒ : กระบวนงานระบบจัดเก็บและบันทึกขอมูลทะเบียนพาณิชยเปนการบันทึก 
ขอมูล จากแบบคําขอจดทะเบียนพาณิชย(แบบ ทพ.) เขาสูเว็บไซตระบบงานทะเบียนพาณิชยกรมพัฒนาธุรกิจ 
การคา กระทรวงพาณิชย  

        กระบวนงานที่ ๓ : กระบวนงานตรวจสอบขอมูลความถูกตอง ออกใบสําคัญทะเบียนพาณิชย และ 
พิมพใบทะเบียนพาณิชย  
                  กระบวนงานที่ ๔ : กระบวนงานนําเสนอใบทะเบียนพาณิชยที่จัดพิมพใหนายทะเบียนพาณิชย
เพ่ือลงนาม และนําจายใบทะเบียนพาณิชยพรอมใหตรวจสอบขอมูลความถูกตองอีกครงั้  
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วิธีการขั้นตอนการใหบริการ  

  
  

 

ผูประกอบการยื่นค าขอ 
และกรอกขอมลู  

      (แบบ ท.พ.)   (5นาที)   
 

 

หลักฐาน   
1.ส าเนาบัตรประจ าตัว
ประชาชน  
2.สําเนาทะเบียนบาน ผูขอจด 
ทะเบียนพานิชย์  
 3.ส าเนาทะเบียนบาน                     
ที่ประกอบทะเบียนพานิชย  
4.รูปถายราน   
5.สัญญาเชาพ้ืนทีป่ระกอบการ  
(ถามี)  

 

 

 
 

 
 
 

เจาพนักงาน    
 ตรวจสอบเอกสารใหถูกตอง  (3 นาที)  

 

  
 

                                                          
    

 
 
 
 

 

                                                            
  
 

ผูประกอบการช าระคาธรรมเนียม 
และรับใบทะเบียนพานิชย  (2 นาที) 

  
  
  

ชองทางใหบริการ  
 - ติดตอดวยตนเองไดที่  งานจัดเก็บรายได้  กองคลัง  เทศบาลต าบลเจริญราษฎร์  

              เบอรโทร 054 – 417626 ต่อ 20  
 
คาธรรมเนียม  
จดทะเบียนพาณิชย์ตั้งใหม่ค่าธรรมเนียม  50 บาท 
 

 

 นายทะเบียนพิจารณาค าขอ 
   และจดทะเบียนพาน ิชย์  

(5 นาที)  

เอกสารไมครบ   
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 กฎหมายที่เกี่ยวของ  
1. พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชยพ.ศ. ๒499   
๒. พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย(ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕49   
๓. พระราชกฤษฎีกากําหนดกิจการเปนพาณิชยกิจ พ.ศ. ๒๕๔๖   
๔. กฎกระทรวง ฉบับท่ี ๓ (พ.ศ. ๒๕4๐) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชยพ.ศ. ๒499   
๕. ประกาศกระทรวงพาณิชยเรื่อง ใหผูประกอบพาณิชยกิจตองจดทะเบียนพาณิชย(ฉบับที่ ๑๐) พ.ศ. ๒๕10   
6. ประกาศกระทรวงพาณิชยเรื่อง แตงตั้งพนักงานเจาหนาที่และนายทะเบียนพาณิชย(ฉบับที่ 8) พ.ศ. ๒๕๕๒   
๗. ประกาศกระทรวงพาณิชยเรื่อง การตั้งสํานักงานทะเบียนพาณิชยแตงตั้งพนักงานเจาหนาที่และ นายทะเบียน  
    พาณิชย(ฉบับที่ 9) พ.ศ. ๒๕๕๒   
8. ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคา เรื่อง กําหนดแบบพิมพพ.ศ. ๒๕49   


